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Drodzy Studenci,

ponizej zostala przedstawiona instrukcja wypelniania ,,krok po kroku” wniosku
o przyznanie stypendium socjalnego w uczelnianym systemie USOS-web.

Przed zalogowaniem upewnij sie, ze posiadasz:
¢ aktualne haslo do systemu,

¢ dokumenty na podstawie, ktorych bedziesz wypelnial wniosek,
¢ numer konta bankowego, na ktory przyznana zapomoga bedzie wyplacona.

Zapoznaj sie z informacjami dotyczacymi zapomogi w INTRANECIE w zakladce
STYPENDIA — STYPENDIUM SOCJALNE




Po zalogowaniu sie do uczelnianego systemu USOS-web nalezy wybrac¢ zakladke
DLA WSZYSTKICH

$USOSweb

DLA WSZYSTKICH

INDEKS
STATYSTYKI : Statystyki G Zdjecie do legitymacji
b rejestracji '. Rézne statystyki zwigzane z USOSweb Tutaj mozesz wgrac swoje zdjecie. Bedzie
B zajetosci termindw -y =3 Statystyki rejestracji // ono m.in. do wyrobienia Twojej
—> Statystyki zajetosci termindw — legitymacji
ZDIECIE DO LEGITYMACH
WYBORY
OBIEGOWKI X= Wybory T Obiegowki
X Odda) swd] glos w internetovych \ = Wypetniaj, wydawaj, badZ sprawd? status
i =X wyborach, sprawdz wyniki tur = T'. D\:'\W Db";" & .
GRUPY DZIEKANSKIE wyborczych e egower.
WNIOSKI
b lista wnioskow
b lista pism
administracyjnych ¢ f - i
d Wnloskl . 1 Koordynowanie wnioskami
= Skiadaj wnioski, wypetniaj oswiadczenia = - - } o
=z - L = Strona dla pracownikdw tniczacych w
KOORDYNOWANIE i ' ; " nioski | zapoznaj sie 2 & rozpatrywaniu wnioskdw studenckic
WNIOSKAMI - ecyzjami koordynatordw = !

W pierwszej kolejnosci przed przystapieniem do wypelniania wniosku, nalezy upewnic
sie czy numer rachunku bankowego, na ktory bedzie wyplacona zapomoga jest aktualny.
Jezeli numer rachunku bankowego nie jest wprowadzony nalezy z lewej strony wybrac
zakladke STYPENDIA — KONTO BANKOWE STUDENTA i wypelni¢ wymagane pola, w
przeciwnym wypadku wypelienie wniosku nie bedzie mozliwe

S USOS\mah

AKTUALNOSCI | KATALOG | MOJ Usoswee | IRVl DLA PRACOWNIKOW — MODULY DODATKOWE

LS DTENE Konto w banku krajowym w walucie PLN

REJESTRACIA

b kalendarz

D k o Na tej stronie mozesz sprawdzic | ewentualnie dopisaé lub skorygowaé numer Twojego konta bankowego, na ktdre uczelnia bedzie
22 f wptacaé pienigdze (np. stypendia).

D na przedmioty

B na egzaminy Twoje konto bankowe:

D bezposrednia do grup
D preferencje grup

usun konto

MOIJE STUDIA
e edaiany Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:
D oceny
b podpiecia Nazwa konta: [F
b POL-on

4 Numer konta:
D decyzje
D zaliczenia etapow Waluta konta: PLN
D grupy dziekanskie
D rankingi Nazwa banku:

g | 220z 2wy |
D oswiadczenia

B stypendia
B przyznane stypendia

b konto bankowe Dostepne operacje dla konta bankowego:
studenta * dodanie konta bankowego
= * zmiana konta bankowego
D ankiety

= usuniecie konta bankowego
D platnosci

B dyplomy



Wybierz z menu zakladke WNIOSKI

& USOSweb

AKTUALNOSCI KATALOG MO VEB DLA STUDENTOW

DLA WSZYSTKICH

INDEKS

STATYSTYKI Statystyki
B rejestragji 5 Rdzne statystyki zwigzane z USOSweb
.-_

B zajetosci terminow —> Statystyki rejestracji
= Statystyki zajetosci termindw

ZDIECIE DO LEGITYMACH

WYBORY
OBIEGOWK] X= Wybory
= Wa= Oddaj swéj gtos w internetowych
f =¥ wyborach, sprawdZ wyniki tur
GRUPY DZIEKANSKIE wyborczych...
WNIOSKI
B lista wnioskow
B lista pism
administracyjnych _— Whioski
e Sktadaj wnioski, wypetniaj oéwiadczenia,
KOORDYNOWANIE e przegladaj zto: wnioski | zapoznaj sie z
WNIOSKAMI L decyzjami koordynatordw.

Zdjecie do legitymacji

Tutaj mozesz wgraé swaje zdjecie. Bedzie
ono uzyte m.in. do wyrobienia Twojej
legitymacji.

Obiegowki
Wypetniaj, wydawaj, badz sprawdz status
Twoich obiegdwek...

Koordynowanie wnioskami
Strona dla pracownikdw uczestniczgcych w
rozpatrywaniu wnioskéw studenckich.

Po wejsciu w zakladke wySwietlone beda wszystkie wnioski jakie bedziesz mogl zlozy¢.

W pierwszej polowie ekranu wySwietlone sg wszystkie wnioski, ktore zlozyles/as lub

jestes w trakcie ich wypehiania.

W drugiej polowie ekranu wyswietlone sa wnioski, ktore mozesz zlozy¢ wraz

z informacjami na ich temat.

Nazwa — informacja o rodzaju wniosku

Tury — zakres dat w ktérych mozesz zlozy¢ wniosek



Po wyborze odpowiedniego wniosku klikamy ,,zacznij wypelnia¢”

LS USOS\.MQI‘\

AKTUALMOSCI KATALOG

WPROWADZENIE Wn iOSki
REJESTRACIA
b kalendarz
D koszyk Na tej stronie znajdziesz wszystkie wnioski, ktére dotycza Twoich jednostek i programdw studidw.
B na przedmioty
B na egzaminy
B bezposrednia do grup Whioski, ktore zaczates wypetniac. H
B preferencje grup
Nazwa Stan Tury Organizator Cykl
MOJE STUD_IA Oswiadczenie o dochodach Ztozon w tt:l(del..(, ‘3*- € godzm Wydziat Egll(;gdlzmml drukuj B
b sprawdziany 2014 ¥ | dozakonczenia Inzynieryjny ) szezegéty B
e 2015-05-11, 00:00 - 23:53 stypendia
P podpiecia ‘ ) ) ) o o
B POL-on Whioski, ktére mozna zfozy¢ w Twoich jednostkach. H
B decyzje ¥
B zaliczenia etapow Nazwa Tury Organizator Cyl
b grupy dziekarskie . ) w trakdie, ok. 8 godzin do zakoficzenia . Rok akademicki .
s - Oswiadczenie o dochodach dla konkretnych os6b W\:rdzllal i 2015/2016 . szczeg.oh: [+
g 2014 VP gy Inzynieryjny St zacznij wypetniac
b wnioski
D lista wnioskéw - . w trakdie, ok. 8 godzin do zakoriczenia c Rok akademicki q
= i - Wm.osek OEYFE dla konkretnych osdb w‘f{dz.'a‘ - 2015/2016 . szczeg.oh: g
b oswiadczenia socjalne T e Inzynieryjny ; zacznij wypetniac 3]
N s 2015-05-11, 00:00 - 23:53 stypendia
B ankiety
B platnosci
b dyplomy

Na kazdym ekranie znajduje si¢ informacja co dany ekran przedstawia.

W kazdej chwili wypelniania wniosku mozesz:

e wroci¢ do szczegélow wypelmianego wniosku,
¢ wroci¢ do poprzedniej strony,
¢ sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzanych danych.

Wszystkie te czynnosci mozliwe sa za pomocg przyciskow nawigacyjnych, ktore znajduja
sie zarowno na gorze jak i na dole kazdego ekranu.



Ekran o

Ekran przedstawia informacje na temat ukonczonych do tej pory kierunkow studiow
zakonczonych obronga pracy dyplomowej. Jezeli nie ukonczyles/as dotychczas studiéw
zaznacz ,,nie”, jezeli natomiast ukonczyles/as$ zaznaczyc¢ nalezy ,,tak” i wypelic¢ dane.

WPROWADZENIE

Ekran 0
REJESTRACIA o Si6we vevoeln ioek
b kalendarz [#] wréc do szczegdtdw wypelnianego wniosku

> kosayk

B na przedmioty

P bezposrednia do grup

b preferencje grup

b na egzaminy Drogi Studenc_ie, droga S.t'u.dentko! w nangpnych !(rokach.zostanq .zweryrﬁk.owane Twoje uprawnienia do gtrzymyyvan'ia. stypendium. w
tym celu nalezy sprawdzi€ i uzupetnic, jesli to konieczne, informacje wyswietlone przez USOSweb. W razie watpliwosci czy problemdw

kontaktuj sie z sekretariatern/dziekanatem jednostki prowadzacej kierunek studidw, na ktérym wnioskujesz o Swiadczenie.
MOJE STUDIA

D sprawdziany
b oceny
b podpiecia Czy ukonczytes juz jakies studia?
B POL-on
b decyzje
b zaliczenia etapow @ TAK
D grupy dziekariskie
b rankingi
B wnioski
b lista wnioskow
b Whniosek o Lp. Kierunek Rodzaj Status Data rozpoczecia Data ukoriczenia//skreslenia
ZAPOMOQE | sassmmmsccccc oo oooooooooo-ooo-
B Wypelniany 1
b Ekran 0
P oswiadczenia
b stypendia i ) )
g Data ukoriczenia studiéw jest data ztozenia egzaminu dyplomowego, w przypadku kierunkéw lekarskiego, lekarsko-dentystycznego i
D ankiety - L = ; ) ) o
weterynarii — data ztozenia ostatniego wymaganego planem studiéw egzaminu, a w przypadku kierunku farmacja — data zaliczenia
ostatniej, przewidzianej w planie studidw praktyki (ustawa — Prawo o szkolnictwie wyzszym: art. 167 ust. 2).

Twoje kierunki studiéw w uczelni:

b platnosci
b dyplomy

Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukoriczonych kierunkach

Kierunek Poziom Status Okres trwania

Pierwszy stopien

) ; Data poczgtkowa :
~' Drugi stopien ) W trakcie E
[ 1] ednolte B

- Data koricowa:

R —

L}
-

Trzeci stopier




Ekran 1

Po zaznaczeniu aktualnego programu studiow przechodzimy do ekranu 2 ,,dalej”

$-USOSweb

AKTUALNOSCI KATALOG MO USOSWEE DLA STUDENTOW LA PRACOWN, ! MODUEY DODATKOWE

WPROWADZENIE Ekra n 1
REJESTRACIA wrdé do szczegétéw wypetnianego whicsku
b kalendarz

b koszyk E=E

D na przedmioty

D na egzaminy Ponizej znajduia sie Twoje aktualhe programy studidw. Zaznacz ten, w ramach ktdrego cheesz zlozyd whiosek:
D bezposrednia do grup
D preferencje grup

 (B-WDOLOZ) Transport, stacjonarne, pierwszy stopien

WMOJE STUDLA

B sprawdziany

B oceny

B podpigcia

b PCOL-on

b decyzje

b zaliczenia etapow

Ma liscie znajduja sie wszystkie programy, na kidrych student ma stafus aktualnego studenta. Jesli brakuje jakiegos programu skontakiug
sig z sekretariatern/dziekanatern obstugujacym tok studidw w swojej jednostce.

Jezeli wybdr kierunku jest niemozliwy i wyswietlit sie komunikat ,brak kierunkéw, na ktérych mozesz
zarejestrowac wniosek” oznacza to, ze nie jeste$ wpisana/wpisany na biezgcy semestr w roku akademickim
2018/2019, nalezy w takim wypadku skontaktowac sie z dziekanatem.

Kiedy moze wyswietlaé sie taki komunikat?

np. nie rozliczyle$/as poprzedniego semestru, masz sesje poprawkowa

§ USOSweb

JDENTOW DLA WSZYSTKICH

INDEKS

Ekran 1
wrié do pierwszej strony wniosku

wysoRY [vase | savos [ o |

OBIEGOWKI

ZDIJECIE DO LEGITYMACI

Whniosek mozna ztozyc tylko na tych kierunkach, na ktérych masz prawo otrzymywac stypendia, tzn. spetniasz warunki okreslone w art.
WNIOSKI 184 ust. 5 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym. W USOSweb sprawdza sie posiadanie tytutdw licencjata, magistra lub réwnorzednych
oraz czy nie ztozono juz wniosku na danym kierunku. Jesli prawo do otrzymywania stypendidw wygasto z powodu uptywu 3 lat, zostanie

B lista wnioskow to zweryfikowane dopiero przy rozpatrywaniu wniosku.

b Whniosek o stypendium
rektora dla najlepszych

studentow
b Wypetniany
b Ekran 1 Brak kierunkdw, na ktdrych mozesz zarejestrowac wniosek.
EEFSSE:ESFANIE Ponizej znajduje sie lista studiowanych przez Ciebie kierunkéw, na ktérych nie mozesz zarejestrowac wniosku.

Lp. Kierunek Powod

1 Transport, stacjonarne, pierwszy stopien  Nie zostates zapisany na etap w trwajacym cyklu dydaktycznym.

woc | seravoz f oaie



Ekran 2

Ekran przedstawia wszystkie dane osobowe (pobrane z systemu USOS)

Nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ ich poprawnos¢. Jezeli ktérakolwiek z danych ulegla zmianie nalezy
bezzwlocznie skontaktowac sie z dziekanatem w celu uaktualnienia danych. Dalsze wypelnianie

wniosku bedzie mozliwe po migracji danych z USOS (migracja danych odbywa sie 2 razy w ciagu doby
0 godzinie 8:00 oraz 18:00)

LS USOSwph

WPROWADZENIE Ekran 2

REJESTRACIA
D kalendarz
D koszyk [ wroc | serawoz | ouie |
D na przedmioty

D na egzaminy

wrdd do pierwsze]j strony wniosku

D bezposrednia do grup Zweryfikuj Twoje dane osobowe. Jezeli sg nieaktualne, to zgtos to w Dziekanacie .
D preferencje grup Na wniosku bedg umieszczone dane pochodzgce z USOS.
Dane uaktualnione w Dziekanacie pojawig sie w USOSwebie po migracji.

MOJE STUDIA

- Dane osobowe:
D sprawdziany
oy Adres do korespondencji
D podpigcia
D gOLFOi Adres zameldowania
D decyzje Adres email

D zaliczenia etapow
D grupy dziekariskie
D rankingi
D wnioski
b lista wnioskow
B Whniosek o
stypendium rektora
b Wypelniany
D Ekran 2 Aktualny etap studid
b oswiadczenia 22 b= e

Numer telefonu komdrkowego

Numer konta

Dane programu studiow:

Whniosek sktadasz na programie studidw:

(B-WDLO2) Transport, stacjonarne,
pierwszy stopien

W




Ekran 3

Jezeli wszystko sie zgadza przechodzimy do ekranu 3, ktory zawiera

e wybdr o jakie stypendium skladasz wniosek
e uzasadnienie — pole wymagane

S USOSweb

AKTUALNOSC KATALOG ] DLA STUDENTOW DLA PR/

WPROWADZENIE Ekran 3

REJESTRACIA
P kalendarz
D koszyk [ vnoc | seranot | on |
B na przedmioty

B na egzaminy

wrdc do pienwsze] strony wniosku

P bezposrednia do grup Zgodnie z art. 184 ust. 4. Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z péZn. zm.)

b preferencje grup student studiujgcy réwnoczesnie na kilku kierunkach studidw moze otrzymywaé stypendium socjalne, stypendium specjalne dla osdb
niepetnosprawnych, zapomoge, stypendium rektora dla najlepszych studentdw i stypendium ministra za wybitne osiggniecia tylko na
jednym, wskazanym przez studenta kierunku studidw. Jesli jestes studentem wiecej niz jednego kierunku studiéw w tym réwniez na innej

MOIJE STUDIA uczelni, zastandw sie, na kirym kierunku bedziesz pobierat wszystkie stypendia.
B sprawdziany
b oceny
@ podpigcia Zaznacz o jakie Swiadczenia pomocy materialnej cheesz sie ubiegac:
B POL-on
b decyzje 1 stypendium socjalne
b zaliczenia etapow 1 stypendium socjalne w zwigkszonej wysokosci z tytutu zamieszkania w domu studenckim lub obiekcie innym niz dom studencki
b grup_y d_ZIEKahSk‘e stypendium socjalne w zwickszonej wysokosci z tytutu zamieszkania z niepracujgcym matzonkiem lub dzieckiem w domu
P rankingi studenckim lub obiekcie innym niz dom studencki
P wnioski
b lista wnioskow
B Whniosek o Uzasadnienie wniosku
stypendium socjalne n
B Wypelniany
b Ekran 3
P oéwiadczenia =
B stypendia
B ankiety 5
A [ vmoc | senavoz | one |
b dyplomy

Ekran 4

Ekran wys$wietli sie tylko w przypadku zaznaczenia na ekranie 3 pozycji drugiej lub trzecie;.

Nalezy wybra¢ odpowiednie miejsce zamieszkania i przejs¢ ,,dalej”

$USOSweb

DLA STUDENTOW I Y | MODULY D

WPROWADZENIE Ekra n 4

REJESTRACIA
B kalendarz
D koszyk [ wrcc | seravoz | one
P na przedmioty

P na egzaminy

b bezposrednia do grup

wrd€ do pierwsze]j strony wniosku

Stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosd

B preferencje grup Wskaz miejsce zamieszkania:
Dom Studencki
MOJE STUDIA
D sprawdziany ) Obiekt innym niz dom studencki. Wymagane jest dostarczenie umowy najmu.
B oceny
B podpiecia mm
B POL-on
B decyzje

b zaliczenia etapow



Ekran 5

Po przejéciu do ekranu 5 nalezy:

1. sprawdzi¢ poprawno$¢ wszystkich danych za pomocg przycisku nawigacyjnego ,,sprawdz”,
2. zobaczy¢ podglad wniosku,

UWAGA!!!!

PODGLAD WNIOSKU W FORMACIE PDF ZAWIERA ZNAK WODNY ,,NIEZATWIERDZONE” taki
wniosek nie zostanie przyjety!!!

Whniosek, ktory cheesz ztozy¢ nalezy wydrukowac dopiero po kliknieciu ,,zarejestruj”

3. zarejestrowaé wniosek — zarejestrowanego wniosku nie mozna juz modyfikowac, jezeli jednak
wiesz, ze zarejestrowales/as wniosek z bledami zglo$ ten fakt mailowo
stypendia@prawowroclaw.edu.pl

OSWEE DLA STUDENTOW JLA PR OW DLA WSZYSTKICH ADMIMISTRACIA

INDEKS

Ekran 5

ZDIJECIE DO LEGITYMACI

wric do pierwszej strony wniosku

WYBORY I e ey

OBIEGOWKI

Whniosek jest gotowy do zatwierdzenia.
WNIOSKI SprawdZ poprawnosc¢ wypetnienia wniosku i nacisnij przycisk Z4REJETRLT na dole strony, jesli wniosek nie zawiera bteddw i na
pewno chcesz go ztozyd.

D lista wnioskow . ) ; S .
Ziozonego wniosku nie mozna juz usungé z systemu.

b Whniosek o zapomoge

D Wypetniany Jedli chcesz poprawic wniosek, naciénij przycisk WROC.
b Ekran 5

KOORDYNOWANIE Wydrukowany wniosek, oswiadczenia oraz wszystkie dokumenty bedace zatgcznikami do wniosku nalezy ztozyc w Dziale Stypendidw
WNIOSKAMI Studentdw do 20 pazdziernika 2016 roku.

l:nhacz podglad wniosku 3] I

Pamietaj!

Rejestrujac wniosek w systemie oswiadczasz, ze jestes swiadom odpowiedzialnosci wynikajgcej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.

m ZAREJESTRUI

Po zlozeniu wniosku przejdziesz do ekranu gdzie znajduja sie wszystkie informacje na jego
temat.

UWAGA!!!!

ZAREJESTROWANIE WNIOSKU W USOS-web NIE WYSTARCZY WNIOSEK NALEZY
WYDRUKOWAC, PODPISAC I ZE.OZYC WRAZ Z ZALACZNIKAMI W DZIALE STYPENDIOW
STUDENTOW.



S USOSweb

DLA STUDENTOW JEGIRRLTS

MODULY DODE

D70 Informacje o wypetnianym wniosku
REJESTRACJA wrd€ do szczegotdw wniosku
b kalendarz
D koszyk drukuj &
P na przedmioty
B na egzaminy .
gI Typ wniosku
D bezposrednia do grup ypv
B preferencje grup Nazwa Whiosek o stypendium socjalne
Organizator Wydziat Inzynieryjn
MOJE STUDIA g ! e
P sprawdzian Cykl icki
g p y el Rok akademicki 2015/2016 stypendia
oceny

b podpiecia opis Whniosek o stypendium socjalne w wersji przypisujacej do kazdego wniosku ztoZzonego przez studenta doktadnie jedno podanie w
B POL-on =i
D decyzje
b raliczenia etapow Stan wniosku
B grupy dziekariskie
B rankingi Stan ZtoZzony
B wnioski Opis Whniosek jest ztozony, czeka na weryfikacje. Nie mozna go juz modyfikowac. Koordynator sprawdzi jego poprawnosc.

Bl bl

e WHIDSKOW Poczatek wypetniania 2015-09-11 15:10:53
D Wniosek o
stypendium socjalne .
b Ziozony Dane wniosku
N Wniostodawes I
studenta

B oswiadczenia Adres wnioskodawcy \ ]
b stypendia Nr konta wnioskodawcy [ |
b ankie
b platng’;d Program studidw Transport, stacjonarne, pierwszy stopien
D dyplomy Etap studidw Trzed semestr Transportu (3 sem)

Dochdd miesieczny na
osobe Bl

Adres email wnioskodawcy

Numer telefonu
whnioskodawacy

Rodzaj stypendium
Uzasadnienie wniosku
Wymagane zatgczniki

Przyznana kwota

L ]

| |
bomorkowy: [ ]

stypendium socjalne w zwickszonej wysol

idi z tytutu zamiesz)

ia w domu studenckim lub obiekde

innym niz dom studencki

1l
2.

brak

Historia zmian standw wniosku

Lp. Stan

Data Zmiany stanu

Autor zmiany stanu fl  Komentarz

1 Ztozony 2015-09-11 15:20:55 |:|

WNIOSEK GOTOWY DO AREJESTROWANIA



Po wydrukowaniu, w chwili kiedy przejdziesz do modulu glownego WNIOSKI wyswietli sie
w pierwszej kategorii STYPENDIUM SOCJALNE — stan ZAREJESTROWANY

§ USOSweb

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE Wn iOSki

REJESTRACIA

b kalendarz

D koszyk Na tej stronie znajdziesz wszystkie wnioski, ktére dotyczg Twoich jednostek i programdw studidw.

D na przedmioty

P na egzaminy

b bezposrednia do grup Whioski, ktére zaczates wypetniac. H
D preferencje grup

Nazwa Stan Tury Organizator Cykl
MOJE STUDIA Oswiadczenie o dochodach WS, B DETHET Wydziat TS ey drukuj B
- Ztozony do zakoriczenia y . 2015/2016 . ]
D sprawdziany 2014 InZynieryjny ) szczegdty D
2015-05-11, 00:00 - 23:53 stypendia
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